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Al Prof. ARMANDO PATERNESI 

All’Albo on line del sito web 
Al D.S.G.A. 

 
Oggetto: Nomina primo Collaboratore del Dirigente scolastico a.s. 2016/2017 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
Visto l’art. 25, comma 5, del D.lgs. 165/2001, Visti 
gli artt. 34 e 88 del CCNL 2006/2009,  
Accertata la disponibilità della docente ad assumere l’incarico per l’a.s. 2016/2017, 
 

NOMINA 
 

il Prof. Armando Paternesi primo collaboratore del Dirigente scolastico per l’a.s. 2016/2017; 
 

CONFERISCE 
 

al Prof. Armando Paternesi le seguenti funzioni organizzative e di coordinamento organizzativo - gestionale: 
 

a) collaborazione con il Dirigente scolastico per la predisposizione dell’O.d.g. del Collegio dei docenti; 
b) funzione di segretario verbalizzante del Collegio dei docenti; 
c) cura dei rapporti con l’utenza e con gli enti esterni su delega del Dirigente; 
d) controllo del rispetto dell’orario di lavoro del personale docente; 
e) gestione delle sostituzioni del personale docente assente in collaborazione con i fiduciari di plesso; 
f) collaborazione nel coordinamento del lavoro delle commissioni; 
g) coordinamento nella gestione dei ritardi e delle uscite anticipate da parte degli alunni; 
h) partecipazione alla riunioni dello staff di direzione; 
i) accoglienza nuovi docenti con informazioni e documentazioni relative all’istituto;  
j) collaborazione nella predisposizione dell’organico di istituto e nella formazione delle classi; 
k) predisposizione delle uscite brevi sul territorio, visite guidate e viaggi di istruzione per la scuola 

secondaria di primo grado. 
 

La presente nomina ha carattere generale ed è limitata all’a.s. 2016/2017. 
 

Ai sensi dell’art. 14, comma 22, del D. L. n. 95/2012, la presente nomina non costituisce affidamento di mansioni superiori 
o vicarie e non prevede alcun compenso o indennità per lo svolgimento di funzioni superiori. Per l’incarico attribuito 
compete alla S.V. esclusivamente un compenso forfettario ai sensi dell’art. 34 del CCNL 2006/2009 che sarà definito in 
sede di contrattazione integrativa di istituto. 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
    Prof.ssa Lucia Condolo 

 
Data e Firma per accettazione 
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